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留守番電話・電話対応について（お知らせ） 

 

本校の留守番電話・電話対応について、以下のとおりとなっております。ご理解の上、

ご協力いただきますようお願いいたします。 

 

記 

 

１ 留守番電話 

(1)  留守番電話システムになっている時間帯 

ア 平日 

午後５時３０分から翌日午前７時４５分まで 

※ただし、長期休業期間（春季・夏季・冬季）は午後４時５０分から 

      翌日午前８時２０分まで 

イ 土曜日・日曜日・祝日等、年末年始（12月 29日から翌年１月３日まで） 

終日 

(2) その他 

ア 伝言を録音することはできません。用件を伝えたいときは、学校の業務 

時間にご連絡ください。 

イ 児童・生徒の生命や安全に関わる重大事態など、真に緊急を要する場合 

には、最寄りの医療機関、消防・救急・警察等へご連絡いただきますよう 

お願いします。 

 

２ 電話対応 

  円滑な業務のため、本校へ電話をおかけになった場合、各部署に直接電話がつなが

る仕組みを取り入れています。 

  その際の各部署への転送番号は次のとおりです。 

 

    第１学年・・・・１   第２学年・・・・２   第３学年・・・・３ 

  進路指導部・・・４   生徒指導部・・・５   事務室・・・・・６ 

 

どの部署に転送すればよいかわからない場合は、事務室６番へ転送してください。 


